BenutzungsO Archiv 5.4.2.1

Ordnung

fur die Benutzung kirchlicher Archive
(Benutzungsordnung)

Vom 5. Februar 2013 (ABI. 2013 S. A 30)

Das Evangelisch-Lutherische Landeskirchenamt Sashserordnet gemal
8 32 Absatz 3 der Kirchenverfassung Folgendes:
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81
Geltungsbereich

Diese Ordnung gilt fur alle kirchlichen Stellene dirchivalien verwalten (Ar-
chivtrager).

§2
Benutzung

Die offentliche Benutzung kirchlicher Archivalieralkn genehmigt werden,
wenn ein berechtigtes Interesse in rechtlichersevischaftlicher, amtlicher,

nichtamtlich
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5.4.2.1 BenutzungsO Archiv

heimatgeschichtlicher oder familiengeschichtlichdinsicht glaubhaft ge-
macht wird.

§3
Benutzungsantrag

(1) Der Antrag auf Benutzung von Archivalien mussgAben zur Person des
Benutzers und gegebenenfalls seines Auftraggekam, Forschungsgegen-
stand und -zweck mit préaziser zeitlicher und satieli Eingrenzung und tber
die Art der Auswertung enthalten.

(2) Mit dem Antrag verpflichtet sich der Antrag$te) als Benutzer die Benut-
zungsordnung einzuhalten.

(3) Firr jeden Forschungsgegenstand ist ein gesendentrag zu stellen. An-
dert sich der Forschungsgegenstand im Laufe deutBeng, so ist ein neuer
Antrag zu stellen.

(4) Fur den Antrag auf personliche Benutzung ist Master nach der Anlage
dieser Benutzungsordnung zu verwenden.

(5) Entspricht der Antrag auf Benutzung nicht dieBenutzungsordnung, so
ist der Antragsteller aufzufordern, ihn entsprechen erganzen. Ist der An-
tragsteller der Person nach nicht bekannt, so haemen Personalausweis
vorzulegen. Wenn der Antragsteller die ErganzurgAlgrages oder die Vor-
lage des Personalausweises verweigert, gilt daagrals nicht gestellt.

§4
Benutzungserlaubnis

(1) Uber den Benutzungsantrag entscheidet der Wréigier.

(2) Die Benutzungserlaubnis gilt fr langstens Jahr und kann mit Auflagen
verbunden werden.

(3) Die Benutzungserlaubnis begriindet keinen Arg@pauf Einsicht in Find-
bicher, Findkarteien und andere Hilfsmittel zurcBhe3ung von Archivgut.

(4) Wird dem Antrag auf Benutzung entsprochen,isd alle dem Benutzer
vorgelegten Archivalien mit ihrer Signatur zu egas. Das Antragsformular
ist zu den Akten zu nehmen.
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§5
Benutzungsbeschrankungen

(1) Die Benutzungserlaubnis ist zu versagen, wenn

1.

gesetzliche Bestimmungen, Verwaltungsvorschrifteler Anordnungen
der abgebenden Stellen einer Benutzung entgegemsteler

fur Deposita amtlicher oder Archivgut privateerkunft entsprechende
Vereinbarungen einer Benutzung entgegenstehen.

(2) Die Benutzungserlaubnis ist ferner zu versagemn

1.

Grund zu der Annahme besteht, dass durch dietBemg das Wohl der
Landeskirche, eines kirchlichen Zusammenschlusdes) sie angehort
oder angehort hat, oder einer derer Mitgliedskinchpeféahrdet wirde,

Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwiBkignge Dritter ent-
gegenstehen,

die begrindete Vermutung besteht, dass der dsteter die Erklarung
nicht einhalten will oder kann, die Urheber- undd@alichkeitsrechte so-
wie den Schutz berechtigter Interessen Dritter eachten oder fur die
Verletzung dieser Rechte einzustehen,

der Antragsteller nicht Uber die fur die Ausweg des Archivguts erfor-
derlichen Kenntnisse verfigt,

das Archiv oder die gewiinschten Archivalien wetpees Ordnungs- oder
Erhaltungszustandes nicht benutzbar sind oder

fur die Benutzung am Ort kein geeigneter Raumhaden oder keine
standige Aufsicht gewéahrleistet ist.

(3) Die Benutzung von Archivgut ist in der Regethtizu gestatten, wenn

1.

die Ermittlung und Aushebung einen nicht vebae¢tn Ver-
waltungsaufwand erfordern wirde oder

der mit der Benutzung verfolgte Zweck durch Biesichtnahme in Filme
oder sonstige Reproduktionen, Druckwerke oder ande@roffentlichun-
gen erreicht werden kann.

(4) Bei Zweifeln ist die Entscheidung des Landedi@namtes einzuholen.

8§86
Widerruf der Benutzungserlaubnis

Die Benutzungserlaubnis kann widerrufen werden,nven
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1. die Angaben im Benutzungsantrag nicht oder miottir zutreffen,

2. nachtraglich Griinde bekannt werden, die zur &grag der Genehmi-
gung gefihrt hatten,

3. die Auflagen nicht erfllt werden oder

4. der Benutzer gegen die Benutzungsordnung verstof

87
Belegstlicke

(1) Der Benutzer hat nach Veroffentlichung seineoelt dem Archiv ein Be-
legstiick kostenlos zu Uberlassen, wenn sie im Wiedsn auf Benutzung
der ihm zur Verfigung gestellten Archivalien berulbdernfalls ist dem Ar-
chiv das Erscheinen der Arbeit unter Angabe voelTWerlag und Erschei-
nungsjahr anzuzeigen.

(2) Als Veroffentlichung gelten auch Privatdruckedusonstige Vervielfalti-
gungen.

88
Schutzfristen

(1) Archivgut darf frihestens nach Ablauf von 3@rém nach Entstehung der
Unterlagen benutzt werden.

(2) Archivgut, das sich nach seiner Zweckbestimmadgr nach seinem we-
sentlichen Inhalt auf nattrliche Personen bezipatsonenbezogenes Archiv-
gut), darf frihestens 10 Jahre nach dem Tod deofbemten Person benutzt
werden. Ist das Todesjahr nicht oder nur mit umgdsarem Aufwand fest-

stellbar, endet die Schutzfrist 110 Jahre nachGadaurt. Die Schutzfrist nach
Absatz 1 bleibt in jedem der in Satz 1 und 2 getemrrélle unberthrt. Ist
auch das Geburtsjahr dem Archiv nicht bekannt, edigeSchutzfrist flr per-

sonenbezogenes Archivgut 60 Jahre nach Entstelarrigrderlagen.

(3) Fur personenbezogenes Archivgut, das auf GuamdRechtsvorschriften
besonderer Geheimhaltung unterliegt, verlangerh alte Fristen nach Ab-
satz 1 und 2 um jeweils 30 Jahre.

(4) Die Schutzfrist nach Absatz 1 kann im Einzéléalf Antrag verkirzt wer-
den, soweit § 5 nicht entgegensteht.
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(5) Die in den Absatzen 1 und 2 festgelegten Séhsiizn gelten nicht fur
Unterlagen, die bereits bei ihrer Entstehung zuré¥entlichung bestimmt
oder der Offentlichkeit zuganglich waren.

(6) Die in Absatz 2 festgelegten Schutzfristenegehicht fir Archivgut, das
die Tatigkeit von Personen der Zeitgeschichte dadatrart, sofern ihre per-
sonlichen Lebensverhéltnisse nicht betroffen s@kkiches gilt fir Amtstra-
ger, soweit sie in Auslbung eines kirchlichen Amdbegr einer kirchlichen
Funktion gehandelt haben. Die schutzwirdigen Issme Dritter sind an-
gemessen zu bertcksichtigen.

(7) Die Schutzfristen nach Absatz 2 kdnnen im Hiadeauf Antrag verkirzt
werden, wenn

1. die betroffene Person oder nach ihrem Tod de&vé@wer oder Witwe,
nach deren Wegfall zunéachst die Abkémmlinge, dardierEltern in die
Benutzung eingewilligt haben,

2. die Benutzung zur Behebung einer bestehendereiBe®t oder aus sons-
tigen im rechtlichen Interesse eines Dritten liegan Grinden unerlass-
lich ist oder

3. die Benutzung fur die Durchfihrung eines wissbatilichen Vorhabens
erforderlich ist und wenn sichergestellt ist, dashutzwirdige Belange
der betroffenen Person und Dritter nicht beeintiigthverden, oder wenn
das offentliche oder kirchliche Interesse an dercbiithrung des wissen-
schaftlichen Vorhabens die schutzwirdigen Belargyebetroffenen Per-
son erheblich Gberwiegt und der Zweck der Forschaufgandere Weise
nicht oder nur mit unverhaltnismaiigem Aufwand ietrewerden kann.
Sofern der Forschungszweck dies zulasst, sind dischungsergebnisse
ohne personenbezogene Angaben aus dem Archivoyaratfentlichen.

(8) Vor Ablauf von Schutzfristen kann das Archivgkiinfte aus dem Archiv-
gut erteilen, soweit 8 5 nicht entgegensteht. Arghii, das auf Grund von
Rechtsvorschriften besonderer Geheimhaltung uatgridarf vor Ablauf der
Schutzfristen nur in anonymisierter Form benutztdea.

(9) Die Schutzfristen kdnnen, wenn dies im kirchdin Interesse geboten ist,
um langstens 20 Jahre verlangert werden.

(10) Far die Benutzung von Kirchenblichern und zidggen Registern und
Unterlagen gelten ausschlief3lich die in 8 9 getegebchutzfristen.
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§9
Benutzung von Kirchenbiichern

(1) Kirchenbticher (Amtshandlungsregister) werdechigut, wenn sie fir
die laufende Verwaltung nicht mehr bendtigt werdgrgtestens aber 30 Jahre
nach dem letzten Eintrag.

(2) Eintrage in Kirchenbtichern einschlie3lich degehdrigen Register und
Unterlagen, die nach Absatz 1 Archivgut gewordeal siverden wie folgt zur
Benutzung freigegeben:

1. Taufen: 110 Jahre nach Eintrag,
2. Konfirmationen, Trauungen sowie Namensregi§@dahre nach Eintrag,
3. Bestattungen und Grabregister: 30 Jahre nadhagin

Die Fristen beginnen mit dem 1. Januar des aufkieinag folgenden Jahres.
Abweichend von Satz 1 sind Taufeintrage aus deredalor 1910 auch dann
zur Benutzung freigegeben, wenn die Frist nach $aMz. 1 noch nicht abge-
laufen ist.

(3) Aus Kirchenbiichern, die auch Eintragungen dtghadie nach Absatz 2
nicht freigegeben sind, wird nur schriftlich Auskuerteilt. Abweichend da-
von kénnen auf Antrag im Einzelfall EintragungereiiBbmtshandlungen ein-
gesehen werden, wenn ein rechtliches oder wissafisches Interesse
glaubhaft gemacht wird.

(4) Fur eine Verkirzung der Fristen nach AbsatmZEinzelfall gilt 8 8 Ab-
satz 7 entsprechend.

(5) Liegt eine Ersatzuberlieferung der Kirchenbiicter (z. B. Mikrofilm,
Mikrofiches, Veroffentlichung), ist die BenutzungrdOriginalkirchenblcher
(Erst- und Zweitschriften) unzul&ssig.

§10
Benutzung im kirchlichen Archiv

(1) Kirchliches Archivgut darf nur in dazu bestimantRaumen zu festgelegter
Zeit unter Aufsicht benutzt werden. Es besteht lgispruch darauf, kirchli-
ches Archivgut in einer bestimmten Zeit oder Refbkgye zu erhalten.

(2) Eine groRBere Anzahl von Archivalien kann gleieitig nur in besonders
begriindeten Fallen vorgelegt werden.

(3) Vor Empfang der Archivalien hat der Benutzernté, Mappen, Taschen
oder dhnliche Gegenstande an einem daflr vorgeseltatz abzulegen.
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(4) Wahrend der Benutzung ist es nicht gestattegessen, zu trinken oder zu
rauchen. Der Benutzer hat auf andere Anwesendesiintkzu nehmen.

(5) Der Benutzer hat die Archivalien sorgfaltig zehandeln und vor allem
darauf zu achten, dass sie nicht beschadigt odsrhbeutzt werden. Es ist
verboten, irgendwelche Veranderungen in den Ardi@madurch Zusatze,
Bemerkungen, Streichungen, Unterstreichungen odeieRen vorzunehmen.
Einzelne Blatter oder Teile von ihnen, Umschlageeg8, Stempel oder
Briefmarken dirfen nicht ausgeschnitten oder alsjeMierden. Die Reihen-
folge der Blatter darf nicht verandert werden. gsicht zulassig, Blatter oder
Blattecken umzuknicken, Buroklammern oder ahnliciiesubringen oder die
Finger beim Umblattern anzufeuchten.

(6) Stellt ein Benutzer Schaden, Unstimmigkeiterrodnrichtig eingefligte
Schriftstiicke fest, so hat er dies dem Aufsichtsfiilen mitzuteilen.

(7) Technische Hilfsmittel des kirchlichen Archistehen, soweit der Dienst-
betrieb es zulasst, zur Benutzung zur Verfugung. Aspruch auf ihre Be-
nutzung besteht nicht. Eigene technische Hilfsin{it@e z. B. Diktiergerat

oder Personal- Computer) darf der Benutzer nuiGaitehmigung des kirchli-
chen Archivs verwenden. Diese soll in stets wid#ioter Weise nur erteilt

werden, wenn gewahrleistet ist, dass dadurch wadsgrliches Archivgut ge-

fahrdet noch der geordnete Ablauf der Benutzungpgewird.

§11
Reproduktionen

(1) Der Benutzer darf Reproduktionen grundsatzhatht selbst anfertigen.
Im Rahmen der Benutzung kann der Benutzer beamiyagss auf seine Kos-
ten Reproduktionen von uneingeschrankt fur die Bamg freigegebenem
Archivgut im Rahmen der technischen und personéliéglichkeiten des Ar-

chivs hergestellt werden. Das Archiv entscheidetund nach welchem Ver-
fahren Reproduktionen méglich sind.

(2) Ein Anspruch auf Herstellung von Reproduktiormsteht nicht. Insbe-
sondere hat der Benutzer keinen Anspruch, dassegrdRuftrage zu Lasten
anderer Benutzer oder des Dienstbetriebes durchgefirden.

(3) In der Regel werden nur Teile von Archivaligrietiten reproduziert. Re-
produktionen ganzer Archivalieneinheiten werdemgsétzlich nicht heraus-
gegeben.
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(4) Aufnahmefilme (Negative) und sonstige Reproduidgvorlagen mit Aus-
nahme der zur unmittelbaren Abgabe bestimmten Bidr wie Mikrofilme
oder Diapositive bleiben Eigentum des kirchlichectvs.

(5) Die ausgehandigten Reproduktionen dirfen narZmstimmung des Ar-
chivs veroffentlicht, dupliziert oder an Dritte werigegeben werden. Bei Ver-
offentlichung und Vervielfaltigung sind stets dascliv und die Archivsigna-
tur des Originals anzugeben.

(6) Die Weiterverwendung der Reproduktionen fur amderes Forschungs-
vorhaben als das beantragte bedarf der ausdriekligustimmung des Ar-
chivs.

(7) Reproduktionen von Eintragen in Kirchenblichemerden nicht gefertigt.
In besonderen Einzelfallen kann das Landeskirchéreane Ausnahme ge-
nehmigen. Abweichend von Absatz 1 diurfen Benutzexr den Filmen ver-
filmter Kirchenbticher in der vom Landeskirchenaratid bestimmten Lese-
stelle mittels Lese-/Rickvergro3erungsgeraten s&bproduktionen anferti-
gen.

§12
Versendung von Archivgut

(1) Archivgut darf nur in begriindeten Ausnahmeféllend nur an hauptamt-
lich verwaltete auswartige Archive zur Benutzungseadt werden.

(2) Die Benutzung des versandten Archivgutes rickieh nach den Vor-
schriften dieser Benutzungsordnung.

(3) Von der Versendung ausgeschlossen sind Fintfealred Archivgut, das
1. Benutzungsbeschrankungen unterliegt,

2. wegen seines hohen Wertes, seines OrdnungsEudradtungszustandes,
seines Formates oder aus anderen konservatorismiien Sicherheits-
grianden nicht zur Versendung geeignet ist,

3. héaufig benutzt wird oder
4. noch nicht abschlieRend verzeichnet ist.

(4) Die Herstellung von Reproduktionen aus versamd@rchivgut bedarf der
Genehmigung des versendenden Archivs.

(5) Die Uberlassung von Archivalien an Privatpesozur Benutzung auRler-
halb eines Archivraumes ist in jedem Fall unzutissi
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§13
Ausleihe von Archivgut

Zu Zwecken der Offentlichkeitsarbeit, insbesondiéreAusstellungen, kann
Archivgut unter bestimmten Bedingungen und Auflageisgeliehen werden.
Uber die Ausleihe ist zwischen dem Leihgeber und &atleiher ein Leihver-
trag abzuschliefRen, der der Genehmigung durch aladdskirchenamt bedarf.

§14
Gebuhren und Auslagen

Die Gebuhren und Auslagen fir die InanspruchnaheseAdchivs richten sich
nach der jeweils geltenden Gebihrenordnung.

8§15
Gleichstellungsklausel

Die in dieser Ordnung verwendeten Personen- undtiusbezeichnungen
gelten gleichermal3en fir Frauen und Méanner.
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Anlage
(zu 8 3 Absatz 4)
°
O @ O
[o3NoNN JNoNNe
00000 OO
O @00
Ol NN
°

Evangelisch-Lutherische
Landeskirche Sachsens

Benutzungsantrag

Vor - und Zuname;

Geburtsdatum:

Beruf:

PLZ./Wohnort:

Str./Hausnummer:

(gegebenenfalls Telefon/Fax/E-Mail):

Staatsangehorigkeit:

Zugehorigkeit zu einer Kirche oder Religionsgemeladt,

bzw. konfessionslos:

(nur bei privater oder gewerblicher familiengesbtlicher Benutzung von Kirchen-
blchern)

Thema der Benutzung/Forschungsumfang (mit sachlioshd zeitlicher Ein-
grenzung):

Ist schriftlicher Bescheid oder Benutzungserlaulomiderselben Sache bereits
erbeten worden?

] nein [ ja, wann?

Auftraggeber (mit Anschrift, bei wissenschaftlicHgenutzung Betreuer und
Institution):
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Zweck der Benutzung: (1 wissenschaftlich
[] heimatgeschichtlich
[] familiengeschichtlich
[ Klarung von Rechtsverhaltnissen/
Rechtsstreit
[1 amtlich
Geschéaftsmalige Benutzung: O ja
] nein

Beabsichtigte Auswertungzutreffendes unterstreichen)

Buch/Festschrift, Vervielfaltigung, Funk/Film/Feeten/Internet, Zeitschrif-
tenaufsatz, Privatdruck, Werbung, Presseveroffanthg, Ausstellung, Dis-
sertaton/Magisterarbeit/Diplomarbeit/MasterarbeitiBelorarbeit/ Seminarar-
beit/Belegarbeit

Veroffentlichung ist geplant bei/in:

Ich verflige Uber die zur Archivbenutzung notwendig@nntnisse (Lesen der
sog. alten deutschen Schreibschrift, da z. B. Kintlucheintrdge handschrift-
lich erfolgten). Ich nehme zur Kenntnis, dass iathnhberechtigt bin, selbst
Reproduktionen (Kopien, Fotografien, Scans etczugertigen.

Ich verpflichte mich, die archivrechtlichen Bestimngen, insbesondere die
Benutzungsordnung in der jeweils gultigen Fassumgudalten. Eine nach der
Gebuhrenordnung bestehende Gebuhrenpflicht wirtkanet.

Ich erklare insbesondere, dass ich bei der Auswertier aus den Archivalien
gewonnenen Erkenntnisse die Urheber- und Persdrlisinechte sowie den
Schutz der berechtigten Interessen Dritter wahah etwaige Verletzungen
schutzwirdiger Belange selbst verantworten werde.
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Ich verpflichte mich, Reproduktionen von Archivaliaur mit Genehmigung
des Archivs fur andere Forschungsvorhaben zu vetereonder an Dritte wei-
terzugeben.

Ich erklare mich hiermit bereit, dem Archiv nachr¥fentlichung meiner
Arbeit ein Belegstiick kostenlos und unaufgefordertiiberlassen oder das
Erscheinen der Arbeit anzuzeigen (§ 7 Benutzungsorg).

Ich bin damit einverstanden, dass meine Daten ilmni®a des Dienstbetrie-
bes unter Beriicksichtigung der datenschutzreclketiddestimmungen gespei-
chert und bearbeitet werden.

Ich bin damit einverstanden/nicht einverstandessdmderen Benutzern, die
das gleiche oder ein dhnliches Thema bearbeitenm&nem Arbeitsvorha-
ben Kenntnis gegeben werden kann.

Ort, Datum Unterschrift Antragsteller

Benutzungsantrag genehmigt - mit unten gesonddgetiihrten Auflagen -
kostenpflichtig/gebihrenfrei

Ort, Datum Unterschrift Archivtrager

Auflagen:
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